附件6
[bookmark: _GoBack]每月安全调度会议纪要

会议名称： 年  月安全专题调度会议
会议时间： 年  月  日  时
会议地点：_____________________________________
主持人：_______________________________________
记录人：_______________________________________
参会人员：_____________________________________
缺席人员及原因：_______________________________
一、上月调度决议落实情况
______________________________________________
二、本月安全形势分析
（一）事故情况（含涉险事故）：___________________
（二）隐患排查治理情况（日管控/周排查数据）：
本月共开展日管控____天，发现隐患____项（一般____项、重大____项），已整改____项，整改率____%；开展周排查____次，发现问题____项，已销号____项。
（三）重大风险管控情况：_________________________
（四）重大隐患整改进度：_________________________
（五）存在的主要问题及原因分析：_________________
三、专项工作及安全管理情况
（一）专项整治部署及推进情况：___________________
（二）安全教育培训开展情况：_____________________
（三）安全费用提取及使用情况：_______________
（四）应急管理工作（预案/演练/物资）：___________
（五）施工/特殊作业安全管理情况：____________
四、下一步工作部署及要求（会议决议）
_______________________________________________
五、主要负责人总结讲话要点
_______________________________________________
主持人（部门主要负责人）签字：    年  月  日
记录人签字：                      年  月  日

注：1.本纪要为安全专题调度会议记录，必须单独召开，不得以办公会、生产调度会代替；2.主要负责人必须亲自主持会议；3.会议决议要具体明确，可操作、可检查、可考核，下月调度会通报落实情况；4.纪要经主要负责人签字后印发执行并存档备查。
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