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安全管理办法

1.各部门、单位设置安全员，安全员每日开展安全巡查，填写《每日安全检查记录表》。有问题当日将记录表备份签字、盖章报送安全工作处，无问题，执行“零报告”。
2.各部门、单位设置安全总监（由主管安全副职担任），安全总监每周组织开展安全排查和编制《每周安全排查治理报告》留档，每周一将上一周治理报告备份签字、盖章报送至安全工作处。
3.各部门、单位主要负责人履行第一责任人责任，建立岗位责任制，每月带队开展现场检查，每月召开会议研究部署安全工作，形成《每月安全调度会议纪要》留档，每月26日将纪要备份签字、盖章报至安全工作处。
4.安全工作处根据各部门、单位报送的《每日安全检查记录表》《每周安全排查治理报告》《每月安全调度会议纪要》进行汇总，结合学校安全员检查日检查和安全总监周排查情况，形成学校《每日安全检查记录表》《每周安全排查治理报告》，最终汇报学校负责人上会，形成《每月安全调度会议纪要》。
