
高校安全网格化管理台

“部门安全员”操作手册

一、平台登录

1、平台PC端地址：各高校登录网址

2、部门安全员账号：录入平台的本人手机号码, 首次登录密码 000000

3、部门安全员角色功能如下：
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一.【完善部门平台信息】

1.【基础信息的添加及维护】根据实际需求新增子部门、部门成员维护及角色

配置、根据需求申请部门标签定义、创建建筑场所信息

2.【双控管理】查看并确认专家上传的辨识资料完成工作进度、完善部门工作

领导小组信息、上传部门平面图、完善设备资料

3.【网格化管理】根据辨识单元创建部门网格并分配网格负责人，对网格员上

报的隐患问题进行指派处理及结果确认

二.【查看及督导】

1.【安全工作统计】查看部门内网格化工作统计、风险分级管控工作统计、隐

患排查治理情况统计、网格员工作统计

2.【巡查管理】巡查工作记录和隐患问题处理的查看与指派

3.【通知督办】查看校级发布的通知及督导内容，对督导内容进行回复；对部

门内人员发布通知

二级部

门领导
权限同二级部门安全员；

网格员 APP 内进行巡查上报以及我的任务指派给我的问题处理。

二、基础信息

1.组织及成员

部门管理——可增设子部门，管理部门负责人

成员管理——维护成员账号信息，可批量导入。

角色配置——主要二级部门领导、二级部门安全员角色（角色对应此账

户平台权限）



2.职能标签管理

全部校级标签——赋予各部门职能管理权限，用于接收相同职能隐患问

题。

部门标签定义——申请部门上报所需职能标签，校级审核通过后归集到

校级标签库，各部门均可使用。

3.建筑场所管理

建筑场所信息——创建本部门建筑信息，用于后期网格的位置关联。

三、双控管理
1. 双控工作评估

双控推进进度－－统计双控工作落实情况，按提示和要求完成任务后进

度不在变更



2、策划及启动

 工作领导小组－－设定本部门双控领导小组，至少设定 1组（组长、副组

长、成员各一人）领导小组才可完成进度任务

 双控制度档案－－添加部门的档案组，查看部门归档的档案，可下载查

看校级上传的双控制度档案内容。

 校园平面图－－上传部门平面图，支持删除重新添加。

 设备设施资料－－完善本部门重点设备设施（消防类设备、特种设备）

资料及设定的责任人和维护周期

 双控会议－－记录本部门部署双控安全和其他安全类会议，形成电子化



档案记录。创建会议计划后，需上传会议纪要和会议照片结束会议。

3、风险分级管控

 辨识过程管理－－该部分资料已由专家团队做入平台的，各部门安全

员需逐项进行查看和确认。

辨识过程管理定义：辨识单元可以理解为承载一类风险的一个主

体，既可以是职能型工作，也可以是一个实际的部位场所、设备设施

或组合。比如政保工作是职能型工作，电梯是设备设施，实验室是设

备和场所的组合。

作用：根据本部门辨识出的风险清单生成需巡查的网格，辨识单元

和网格为对应关系

 添加辨识单元——风险字典满足工作需求，可直接调用系统内置的

风险字典数据。

 自定义创建单元——风险字典不满足工作需求，各单位结合实际创

建单元名称，比如政保工作。

 批量导入——各单位按模板编制好风险清单后，可批量导入。

 添加和删除指标项——根据风险字典勾选风险添加或取消勾选删除。

 定级评估管理－－对已辨识的风险查看推荐定级，据实确定自评估定级



 管控措施管理－－对定级后的风险确定管控措施

 一般及低风险管控措施－－可修改或增加现有的管控措施，设置风险责

任部门及人员。风险责任人设定规则：风险越高管控级别越高。

 较大及重大风险管控措施－－可修改或增加现有的管控措施，设置风险

责任部门及人员且需上传专项管控方案。

 分级管控清单管理－－查看部门风险点位置、风险等级、风险因素数量

等；可对部门清单进行导出和归档；查看具体风险点的负责人及部门。

 风险分布图－－查看已上传的风险分布图，可对该图进行编辑和下载

 风险公示－－可生成告知卡，查看全部已生成的告知卡并支持下载



 风险辨识字典管理－－风险字典是用于建设风险辨识清单和网格巡查

风险项，系统和校级字典无法满足本部门风险因素时，可选择在部门

风险字典中自定义风险

4、隐患排查治理

 排查计划清单——展示本部门所有需排查的网格和排查风险项、排查人、

排查频次，支持导出排查计划清单

 排查治理台账——功能同网格【隐患问题处理】，管理查看本单位排查

到的隐患问题、指派人员处理

5、双控工作助手

 文献资料－－主要为国家、地方级关于学校安全的法律、法规等。

相关单位将学校公开的安全管理制度报安全处，形成校级安全制度

清单。

 标准模板——系统提供各类学校应急预案和双控制度建设模块，工



作需要时可下载使用。



四、网格化管理
1、网格管理
 网格创建－－网格创建两种方式，一是基于辨识单元创建，二是自定义

方式创建

 基于辨识单元创建网格，在“数量”框内修改数字。比如辨识单元“办

公室、招待所”可以创建多个物理网格。

 自定义方式创建网格，比如创建网格名称为“教学楼”，单击“巡查

排查项”，调用风险排查项选择字典添加或辨识单元添加，添加完成

确定形成此网格的风险排查项。排查网格根据排查项检查。

 网格列表－－管理本部门所有已创建的网格，所有蓝色字体部分均可修

改。支持批量编辑，删除等。

 单击“网格名称”列表内网格信息，维护网格名称、巡查频率、位

置信息。

 单击“责任人”列表信息，维护网格责任人信息。

 单击“排查项”数字，显示此网格的风险排查项，针对风险排查项进

行删除、编辑（操作逻辑同自定义网格设定时相同）



2、巡查管理
 巡查工作记录－－查看部门已巡查上报网格的具体情况，可导出工作台

账。

 隐患问题处理－－管理查看本部门排查到的隐患问题、指派人员处理

五、数据中心

1、安全工作统计

 网格化工作统计－－查看部门网格、网格员数量及当前整体的巡查完

成率。通过点击“详情”查看所有网格的具体负责人、巡查详情。

 风险分级管控工作统计－－对部门风险管控数量、各级风险数量的

统计

 隐患排查治理情况统计－－对部门排查、治理隐患数；隐患的销号

率及一般、重大隐患的统计。

 网格员工作统计－－对每个网格员负责的网格应该巡查天数实际巡

查天数、累计巡查次数的统计，可查看累计次数的具体详情。

 查看详情：可按照网格、人员、时间查看其工作完成情况。

2、数据可视化

 安全大数据－－对学校双控工作、网格化管理工作、设备设施、风险

网格、隐患排查治理等的综合统计的一张表。

四、智能防控（功能在校级）

五、通知督办



1、通知督办

 部门通知管理－－对本部门人员发送通知，查看上级发送的通知。

 督办通知－－查看来自上级部门发送的督办通知，并按照督办要求进

行处置和回复

六、设置（功能在校级）

 重要注意事项：

本部门辨识单元和网格都创建完成之后：单位安全员和网格员在

APP 上完成网格排查工作、隐患上报流程、隐患处理流程

如网格排查项和辨识单元需变更，需要在PC 处理

网格排查工作、隐患上报、隐患处置是常态化的工作，要求各部门安

全员要督导各网格员常态化执行。
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